附件2：

第二期垦区管理区主任助理培训班培训计划

一、培训方式

采取课堂教学、专题讲座与研讨相结合、参观考察与管理区主任指导相结合、实习与工作岗位相结合的培训方式。

二、培训内容

政治理论、管理学、领导科学、财务管理、营销知识、常用办公软件实用技术、计算机知识及网络技术和垦情教育等。

三、培训时间及学时

培训时间16周，共计630学时。其中14周（第2～13、16、17周）进行文化课学习，2周（第14、15周）深入管理区进行参观考察及实习。

1．文化课学习（530学时）

（1）理论课学习：党的基础知识、法律基本知识、公文写作、垦区发展史、现代农业种植与园艺技术等5门课程，共计104学时。

（2）专题讲座：组织进行16个专题讲座，共计224学时。

（3）理论与实验学习：常用办公软件实用技术、计算机知识及网络技术，共计202学时。

2．参观考察和实习

在第14、15周进行为期两周的参观考察和深入管理区实习，共计100学时。

四、专题讲座内容

	序号
	专题讲座名称
	学时
	专题讲座内容

	1
	科学发展观专题
	8
	科学发展观重要论述

	2
	垦情教育专题
	8
	黑龙江垦区形势与发展态势

	3
	国际国内形势专题
	8
	党的十七届四中全会精神、世界经济政治形势

	4
	现代农业概论
	16
	现代农业技术现状及发展

	5
	警示教育专题
	8
	反腐倡廉案例

	6
	现代农业机械技术专题
	16
	现代农业机械现状及发展

	7
	现代畜牧技术专题
	16
	现代畜牧业的发展及垦区畜牧业现状

	8
	现代食品加工技术专题
	8
	食品深加工技术及垦区食品企业的发展

	9
	现代科学技术专题
	8
	生物技术、纳米技术、基因工程、信息产业等前沿科学

	10
	现代农业管理与市场营销
	16
	现代农业管理与营销理论等

	11
	财务管理专题
	16
	财务制度与管理等

	12
	领导科学专题
	24
	领导科学及领导艺术

	13
	领导能力专题
	24
	如何当好领导、领导具备的素质等

	14
	政务礼仪专题
	16
	基本礼仪、政务礼仪等

	15
	企业家修炼专题
	16
	优秀企业家应具备的素质和能力，知名企业家的成功之路

	16
	2010届毕业生报告专题
	8
	邀请2010届垦区助理培训班学员进行报告交流


五、考核方式

1．专题讲座以论文形式为主；

2．理论课以检查学习笔记为主；

3．实习以所去单位鉴定为主。
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注：第14～15周为参观考察实习，未排课。
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